用人单位吸纳就业社保补贴申领服务指南

一、申请条件

（一）用人单位招用就业困难人员，或小微企业（社会组织）新招用毕业2年以内高校毕业生；

（二）签订1年以上劳动合同；

（三）依法缴纳社会保险费满1年；

二、申请材料目录

（一）《用人单位吸纳就业社保补贴申请表》原件一份；

（二）《用人单位吸纳就业社保补贴申请人员名册》原件一份；

（三）劳动合同复印件一份；

（四）学历证明复印件一份：( 毕业证书或《教育部学籍在线验证报告》（学信网出具）)

（五）①企业工资支付财务记帐凭证、②与财务记帐凭证一致的经本人签名的工资表及③银行支付凭证原件和复印件各一份；(①②③任意1-2样材料)或者①②③都不要，就让高校毕业生本人去银行拉工资流水，这样材料最简单。
附  用人单位吸纳就业社保补贴申请表

    用人单位吸纳就业社保补贴申请人员名册

  用人单位吸纳就业社保补贴申请表
填写日期：  年  月  日

	单位名称

（盖章）
	
	统一社会信用代码
	

	地    址
	

	开户名
	
	开户银行
	

	银行账号
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	申请补贴

类型
	□用人单位吸纳就业困难人员社保补贴   

□小微企业新招用高校毕业生社保补贴

□其他

	申请补贴

信息
	吸纳就业困难人员        人，共缴纳社保             元

（大写                                  ）；

招用高校毕业生        人，共缴纳社保             元

（大写                                  ）；

招用其他人员        人，共缴纳社保             元

（大写                                  ）；

合计：

申请社保补贴        人，共             元

（大写                                  ）。

	结果送达

方式
	□自取  □网上自助查询  

□短信送达（请填写手机号码：                  ）  

□邮寄送达（请填写邮寄地址：                          ）

	经办机构意见：     

经办人签字：                                    （机构盖章） 

                                               年    月    日


备注：本表一式一份，由经办机构留存。

用人单位吸纳就业社保补贴申请人员名册

单位名称（盖章）：                                                     填写日期：    年    月    日

	序号
	姓名
	身份证号码
	就业

登记

时间
	就业

创业证编号
	人员

类别
	学历
	毕业

时间
	联系方式
	劳动合同

起止日期
	申请补贴

起止日期
	申请补贴金额

（元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


填表说明：1.人员类别按当地政策规定填写；

2.非高校毕业生无需填写学历和毕业时间。

 

